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MIJLOACE DE
VERIFICARE

Documentele elaborate
Procese verbale

Fise de evaluare
Fise de post

NR. ACTIVITATI TERMEN | RESPONSABIL
CRT
I, * Revizuirea si aprobarea fisei septembrie Director,
individuale a postului pentru Gogeanu
personalul didactic si didactic Georgeta Orar
auxiliar. Membrii
®* Situatia orelor vacante, plata consiliului de
cu ora. administratie

= Situatia concediilor de odiihna
la data de 01.09.2023.

* Aprobarea organigramei
pentru anul scolar 2023-2024

= Aprobarea propunerii
Consiliului  profesoral  pentru
constituirea ~ Comisiei  pentru
evaluarea personalului didactic.

* Particularizarea fisei postului
pentru directorul adjunct.

= Aprobarea planului de
incadrare cu personal didactic de
predare.

* Aprobarea repartizarii
dirigintilor/ invatatorilor la clasa
dupd  consultarea  Consiliului
profesoral.

= Aprobarea coordonatorului
pentru  proiecte §i  programe
educative scolare si extrascolare.

* Aprobarea propunerii de
constituire a Comisiei paritare.

* Evaluarea anuala a
personalului didactic si didactic
auxiliar,

* Aprobarea constituirii
formatiunilor de studiu.

* Aprobarea transferului
elevilor, potrivit  prevederilor
legale in vigoare.

= Aprobarea propunerii Comisiei
paritare pentru acordarea

Contract educational
Propuneri comisii




concediului suplimentar.

= Aprobarea solicitarii
profesorilor pentru  invatamant
primar de la clasa pregititoare
pentru schimbarea literelor
claselor cu pastrarea coolectivelor
de elevi constituite in consiliul de
administratie din 07.07.2023

= Aprobarea orarului pentru anul
scolar 2023-2024.

=  Desemnarea cadrele didactice,
membre ale consiliului clasei, care
preiau  atributiile  profesorului
diriginte, in conditiile in care
acesta este indisponibil pentru o
perioadd de timp, din motive
obiective.

= Particularizarea

contractului educational-tip  in
care sunt inscrise drepturile g1
obligatiile reciproce ale scolii si
paringilor elevilor din clasele: P, a
V-a, respectiv a celor veniti prin
transfer

=  Aprobarea instrumentelor
interne de lucru utilizate in
unitatea de invatamant si a
graficului de monitorizare.

= Aprobarea componentei $ia
atributiilor comisiilor din unitatea
de invdtamant.

= Aprobarea Procedurii
operationale de acces a
persoanelor strdine in incinta
unitdtii de invatamant.

= Aprobarea Procedurii
operationale de managementul
burselor scolare.

= Aprobarea programului de lucru
si a programului de audiente.

= Validarea rezultatelor
concursului de ocupare a postului
de informatician.

= Modificarea contractului
individual de munca pentru postul
de informatician din contract pe
perioadd determinatd in contract
pe perioadd nedeterminata.

= Maisuri pentru deschiderea
anului scolar

=  Aprobarea decontrii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.




= Alte probleme

= Informarea membrilor si a
observatorilor din cadrul
Consiliului de administratie cu
privire la precizdrile art. 10(20)
din  Metodologia cadru de
organizare si  functionare a
consilitlor de administratie din
unitatile de invatdmant
preuniversitar aprobata prin OME
nr. 6223/2023.

= Aprobarea graficului si a
Tematicii sedintelor ordinare ale
Consiliului de administratie;

" Stabilirea
responsabilitatilor

membrilor Consiliului de
administratie si a procedurilor de
lucru;

= Stabilirea si aprobarea
perioadelor de efectuare a
concediului de odihna ale tuturor
salariatilor unitatii de invatamant;

= Avizarea executiei
bugetare la  30.09.2023  si
aprobarea Raportului de analiza
privind executia bugetara;

. Aprobarea graficului de

desfasurare a serviciului pe
scoala;
. Aprobarea propunerilor

privind constituirea comisiei de
gestionare a activitatilor derulate
prin  Sistemul Integrat  al
invatamantului  din  Roménia
(SIIIR), Comisia internd de
evaluare continua (CIEC),
Comisia de acordare a drepturilor
copiilor cu cerinte educationale
speciale scolarizati in sistemul de
invatdmant preuniversitar, Comisia
privind Cercul Cultul Eroilor,
Comisia  pentru  desfasurarea
Competitiilor Sportive Scolare —
Comisia Sportului Scolar, Comisia
care raspunde de selectarea
materialelor din arhiva scolii;

. Aprobarea propunerilor
pentru desemnarea
coordonatorului la nivel de scoala
al Strategiei Nationale de Actiune
Comunitard, a persoanei cu
atributii in domeniul egalitatii de
sanse si de tratament intre femei si

Octombrie

Director,
Gogeanu G.
Membrii
consiliului
administratie

prof

de

Prof. Barascu A.

Membrii
consiliului
administratie

de

Tematica consiliului
de administratie
Responsabilitati  ale
membrilor consiliului
de administratie
Informiri

Raportul de activitate
pentru anul scolar
2022-2023

Planuri manageriale
P.D.I.
R.I
R.O.F.U.L
Statistica
de odihna
Executia bugetara si
raportul de analiza.
Graficul serviciului pe
scoala

Schema de personal
didactic auxiliar si
administrativ

Stat de personal
Listele elevilor
beneficiari de burse
scolare
Propuneri
responsabilitati
individuale
Propunerea tipului de
activitagi  educative
extrascolare care se
organizeaza de citre
scoald, calendarul de
desfasurare, modul de
organizare,
responsabilitatile
stabilite ~ de  citre
consiliul profesoral.
Cod de etica
Propunerea
componentei echipei

concediilor

comisii,

de  coordonare  si
calendarului
Programul de

dezvoltare a sistemului
de control managerial.
Programul .Scoala
altfel

Proces-verbal




barbati, a consilierului de etica, dar
si a consilierului de integritate, a
responsabilului cu proiecte
educationale europene, a
responsabilului  cu  prevenirea
consumului de droguri in scoli, a
responsabilului pentru Centru de
Documentare si  Informare, a
responsabilului cu comunicarea
permanentd cu  Directia de
Sanatate Publicd Dambovita, a
responsabilului  cu igiena  si
achizitia materialelor de igiend in
unitatea de  invatimant, a
responsabilului cu  gestionarea
actelor de studii, a persoanelor cu
drept de semnaturd electronicd la
nivel de scoald, a persoanelor
responsabile cu verificarea zilnica
a e-mailului scolii si cu aducerea
la cunostinta directorului/
directorului adjunct a situatiilor
solicitate/ informatiilor de interes,
a responsabilului pentru
intocmirea fisei colective de
prezenta a cadrelor didactice,
didactice auxiliare si a
personalului nedidactic, a
persoanei imputernicite de a
detine, de a pastra si de a folosi
sigiliul scolii, a responsabilului cu
intocmirea procedurilor
operationale, a persoanei
desemnate cu completarea si
transmiterea registrului general de
evidenta ~a  salariatilor, a
responsabilului cu arhiva scolii, a
responsabilului  cu  colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile
publice;

= Aprobarea Regulamentului
intern si a Regulamentului de
organizare si functionare a Scolii
Gimnaziale "Coresi”.

= Aprobarea Planului de
Dezvoltarea Institutionala
revizuit.

= Validarea raportului privind
starea si calitatea invatdmantului
din scoala in anul scolar 2022-
2023.

= Aprobarea planului managerial
al  directorului si  planului
managerial al directorului adjunct.

Director,
Gogeanu G.
Director adjunct




=  Aprobarea obiectivelor
scoliiprivind  asigurarea calitatii
prin raportare la cadrul general
privind  politicile educationale,
scopurile, obiectivele si
standardele stabilite de Ministerul
Educatiei.

= Aprobarea programului de
dezvoltare a sistemului de control
managerial.

= Aprobarea tipului de

activitati educative extrascolare
care se organizeaza de catre
scoala, calendarul de desfasurare,
modul de organizare,
responsabilitatile stabilite de catre
consiliul profesoral.

= Aprobarea schemei de personal
didactic auxiliar si administrativ.

= Aprobarea statului de

personal.

= Aprobarea listei elevilor
beneficiari de burse scolare si
rechizite scolare pentru anul in
curs.

= Aprobarea modalitatilor de
realizare a resurselor
extrabugetare si stabilirea utilizarii
acestora.

= Aprobarea Codului de etica al
Scolii Gimnaziale Coresi.

= Aprobarea componentei echipei
de coordonare si calendarului
Programului .,Scoala altfel*.

= Aprobarea decontirii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

Director adjunct

Coordonator de
proiecte si
programe
educative

Director,
Gogeanu G.

Director adjunct
Director,
Gogeanu G.
Consilier de etica
Membrii

consiliului de
administratie

= Aprobarea documentelor

care stau la baza activitatii CEAC:
regulament, strategie.

» Validarea raportului de

evaluare interna (RAEI) pentru
anul scolar 2022-2023

= Avizarea planului de
management administrativ-
financiar al directorului

* Informare privind stadiul de
pregatire pentru editarea
primului numar al revistei scolare
CORESI . Masuri de eficientizare
a activitagii.

* Program de masuri pentru:

Noiembrie

Director,

Gogeanu G.
Responsabil
CEAC, Mitrescu

Director,
Gogeanu G.

Prof. Méniceru A.

Consilier

Informari

Regulament si
strategie CEAC

RAEI

Planul de management
administrativ-financiar
Proiectul de buget
Oferta CDS

Orar Program Scoala
altfel

Proces verbal




prevenirea violentei in mediul psihopedagog,
scolar, eliminarea cazurilor de Bucurica A.
indisciplina scolard, Intarirea
disciplinei gcolare. Dezvoltarea
parteneriatulului cu parintii, cu
Politia de proximitate.
= Aprobarea nevoilor de formare Prof. Créciun
continud si dezvoltare profesionala Bucurica T.
a cadrelor didactice ale
personalului didactic al unitatii si a
participdrii  la  programe de
dezvoltare profesionala a
salariatilor in limita bugetului
alocat.
=  Aprobarea proiectului de buget Membrii
al unitatii pentru anul 2024. consiliului de
administrafie
= Aprobarea ofertei de cursuri Director adjunct
optionale pentru anul scolar 2024- Director,
2025. Gogeanu G.
= Aprobarea orarului de
desfasurarea a activitafilor din
cadrul  Programului  “Scoala
altfel”. Membrii
= Aprobarea decontarii consiliului de
cheltuielilor  aferente  navetei administratie
personalului didactic si didactic
auxiliar.
= Alte probleme
= Avizarea proiectului planului de | Decembrie | Membrii Informari
scolarizare pentru anul scolar consiliului de | Proiectul planului de
2023-2024 administratie scolarizare
»  Concluzii ce reies din Lista procedurilor
activitatea de control a Director, Proces verbal
documentelor scolare (completarea Gogeanu G.
si consemnarea in docmente-
cataloage,  condici  prezenta,
notarea ritmica,
parcurgerea materiei gcolare).
= Activitatea compartimentului Secretar sef
secretariat. fonescu  Scurtu
» Informare Privind activitatea Cecilia
Colectivului de lucru pentru Prof.inv.primar
progresul scolar al elevilor. Oprea F.
= Aprobarea/ revizuirea Director adjunct
procedurilor elaborate la nivelul Membrii
unitdtii de invagamant.Aprobarea consiliului de
procedurilor SCM si SCIM. administratie
= Aprobarea decontdrii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.
= Alte probleme
= Masuri pentru cregterea lanuarie Prof. Pletea F. Informari




procentului de promovabilitate la
evaluare nationala, clasa a VIII-a.
= Aprobarea listei finale a
cursurilor optionale care vor fi
organizate in anul scolar 2024-
2025.
= Aprobarea listei elevilor
beneficiari de burse scolare
= Avizarea executiei bugetare a
anului financiar 2023 si aprobarea
Raportului de analiza privind
executia bugetara;

= Aprobarea proiectului de
incadrare cu personal didactic de
predare si a schemelor orare pentru
anul scolar 2024-2025.

= Reducere norma didactica.

» [ntregire norma didactica.

= Pensionabili.

= Evaluarea personalului

nedidactic.

*  Maisuri de optimizare a

procesului didactic propuse de

consiliul profesoral.

= Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

Prof. Nastase C.

Director adjunct

Contabil sef,
Savoiu C.
Membrii
consiliului de
administratie

Oferta CDS

Executia bugetara
Proiect de incadrare
Scheme orare

Cereri

Fise de evaluare a
personalului
nedidactic

Proces verbal

= Stabilirea conditiilor
specifice

pentru ocuparea posturilor

didactice vacante in cadrul

etapelor de  mobilitate a
personalului didactic.

=  Aprobarea criteriilor
specifice pentru inscrierea elevilor
in clasa pregéatitoare, an scolar
2024-2025, dupa avizarea acestora
de catre I1SJ Dambovita.

= Monitorizarea activititii de
raportare a datelor si informatiilor
in sistemele informatice nationale.

= [Informare privind activitatea
Comitetului  de  sdnatate  si
securitate in muncad si activitatea
PSI

=  Aprobarea decontdrii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

Februarie

Membrii Comisiei
de mobilitate

Membrii Comisiei
de finscriere la
clasa pregatitoare

Membrii
Consiliului de
administratie

Director adjunct

Conditii specifice
Criterii specifice
Informari
Proces-verbal




= Activitatea Consiliului elevilor |Martie
= Raportul comisiei de mobilitate
constituite la nivelul unitatii de
invatamant cu privire la solicitérile
cadrelor  didactice aflate in
restrangere de activitate/
pretransfer

= Validarea listei finale a cadrelor
didactice pentru care se da acorda
de transfer/ pretransfer consimtit
intre unititile de Invatdmant

preuniversitar
= Activitatea compartimentului
Administrativ sl a

administratorului de patrimoniu.
Analiza  activitdfii prestate de
personalul de intretinere §i
ingrijire. Masuri pentru
imbunititirea activitatii in etapele
viitoare.

= Activitatea compartimentului
financiar —contabil.

= Activitatea Comisiei pentru
prevenirea si eliminarea violentet,
a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii.
Misuri si propuneri.

= Aspecte privind activitatea
Colectivului de lucru pentru
intocmirea orarului scolii, al salii
de sport si pentru asigurarea
serviciului pe scoald- aspecte
pozitive si masuri de imbundtatire.
= Aprobarea  calendarului  si

Presedinte
Consiliul elevilor
Membrii Comisiei
de mobilitate

Membrii
Consiliului de
administratie

Administrator de
patrioniu,

Scurtu Tonescu
Ion

Contabil sef,
Savoiu Caamelia
Membrii Comisiel
pentru prevenirea
si eliminarea
violentei, a
faptelor de
coruptie si
discrimindrii in
mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii
Prof. Adriana
Bérascu

Director adjunct

Informari

Raport Comisie de
mobilitate
Proces-verbal

= Misuri de imbunatéfire a

activitatii scolare: disciplina
scolard, relatia cu elevii, relatia
scoala-familie, reorganizarea

spatiului scolii.

= Nivelul pregatirii elevilor
pentru sustinerea evaluarii
nationale la clasa a VIll-a.

Comisie mentorat
didactic

Director, Gogeanu
Georgeta

Prof. Pletea
Florina

Prof. Nastase C.

orarului activitatilor din cadrul Membrii

programului Saptdména verde. Consiliului de

= Aprobarea decontirii administratie

cheltuielilor ~ aferente  navetei

personalului didactic si didactic

auxiliar.

= Alte probleme.

» Informare privind calitatea Aprilie Responsabil Informari
activitatii curriculare desfasurate in Comisie pentru | Executia bugetara
scoald, a activitafii de mentorat si Curriculum Inventar

formare in cariera didactica. Responsabil Rapoarte de activitate

Proces-verbal




= Raportul comisiei de casare.
Situatia inventarului scolii.
= Aspecte  privind activitatea

Colectivului sanitar-ecologic.
* Analiza activitatii comisiei pentru

control managerial intern.

= Avizarea executiei
bugetare la trimestul I si aprobarea
Raportului de analiza privind
executia bugetara

* Analiza necesitatii repartizarii
unui  loc in  consiliul de
administratie pentru personalul
didactic auxiliar, din cota rezervata
cadrelor didactice si a modalitatii
de alegere a reprezentantului
personalului  didactic  auxiliar
membru  al  consiliului  de
administratie, daca este cazul.

= Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.
= Alte probleme

Membrii
Consiliului de
administratie.

Prof. inv. primar
Oprea Florica
Prof. Preda Ionica

Director adjunct

= Analiza activitatii desfasurate in
“Saptdmana verde”.

* Aspecte ale activititii de
consiliere scolard, consiliere OSP:
pregatirea/instruirea  elevilor  si
parintilor pentru inscrierea la o
scoald postgimnaziala, intocmirea
documentelor necesare inscrierii in
licee (verificarea situatiilor scolare
,scrierea foilor matricole etc.)

= Pregitirea activitatilor
educative: Trofeul Coresi, Tur
ciclist, Pamantul, griddina mea,
Parada verzilor, Festivalul "Ready
pour le francais”, Festivalul
“"Robofren”. Activitatea
colectivului  de lucru  pentru
programe si proiecte educative.

= Aspecte privind activitatea
Colectivului  de lucru pentru
proiectele de colaborare interna si
internationala.  Masuri  pentru
indeplinirea obligatiilor
contractuale privind Accreditarea
Erasmus.

= Concluzii ce se desprind in
urma activitdtii de indrumare si
control privind:
-calitatea procesului
educativ;

instructiv-

Mai

Director adjunct

Dirigintii claselor
a VIll-a

Secretar

Apostol Cristina
Consilier
psihopedagog
Bucurica Andreea

Prof. Gogeanu
Georgeta

Prof. Bérascu
Adriana, Neculae
Mariana,  Soica
Angelica, Floroiu
Daniela

Prof. Luca
Daniela

Director,
Gogeanu G.
Membrii

colectivului de

Informari
Statistici
Proces-verbal




-notarea ritmica a elevilor ; notare ritmica
modul de  consemnare in
documentele scolare;
nte la diferite activitdti scolare; Prof. inv. primar
» Analiza activitatii CEAC la Mitrescu C.
scolii.
= Aprobarea decontarii Membrii
elilor aferente navetei personalului Consiliului de
didactic si didactic auxiliar. administratie
= Alte probleme
10. = Concluzii privind : iunie Prof. Inv primar |Informari
- implicarea cadrelor didactice i a Oprea F. Proces-verbal
elevilor scolii noastre in activitatea Planuri de masuri
de performanta —olimpiade i Director,
concursuri gcolare; Gogeanu G.
- rezultate obtinute in activitatea Profesorii de 1b.
de performanta; Romana,
- pregitirea pentru susiinerea matematica
evaluarii nationale la clasa a VIII-a
= Activitatea CDI si a Colectivului Prof. Gica Denisa
de lucru pentru intocmirea orarului
scolii, al salii de sport si pentru
asigurarea serviciului pe scoala.
= Maisuri organizatorice pentru Membrii
sustinerea evaluarii nationale si a Consiliului de
admiterii in scoli postgimnaziale. administratie
= Masuri pentru organizarea Director,
sférsitului de an gcolar. Gogeanu G.
=  Programul activitatii pentru Director adjunct
perioada de vara. Membrii
= Aprobarea decontarii Consiliului de
cheltuielilor  aferente  navetei administratie
personalului didactic si didactic
auxiliar.
= Alte probleme
11. = Repartizarea elevilor la clasa iulie Membrii Liste elevi
Pregétitoare Consiliului de | Executie bugetara
. Avizarea executiei administratie Proces-verbal
bugetare la trimestrul I i
aprobarea Raportului de analiza
privind executia bugetara;
= Stabilirea formatiunilor de
studiu care vor invdta in incinta
Liceului Tehnologic  "Nicolae
Ciorinescu” in anul scolar 2023-
2024
= Transferuri elevi
= Aprobarea decontérii
elilor aferente navetei personalului
didactic si didactic auxiliar.
= Alte probleme
12. = Transferuri elevi august Membrii Proces-verbal
= Aspecte legate de mobilitatea Consiliului de
personalului_didactic: detagare in administratie

10



interesul invatamantului,
incadrarea in regim de plata cu ora
s Aprobarea decontarii
elilor aferente navetei personalului
didactic si didactic auxiliar.

= Alte probleme

DIRECTOR,

( H

PROE- NU GEORGETA
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