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TEMATICA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
SCOLII GIMNAZIALE “CORESI”, TARGOVISTE
AN SCOLAR 2024 - 2025

NR. ACTIVITATI TERMEN RESPONSABIL | MIJLOACE DE

CRT VERIFICARE

1. * Declansarea procedurii de septembrie Director, Documentele elaborate
constituire a noului consiliu de Gogeanu Procese verbale
administratie. Georgeta Orar
* Aprobarea propunerii Membrii Fise de evaluare
Consiliului  profesoral  pentru consiliului de | Fise de post
constituirea ~ Comisiei  pentru administratie Plan de incadrare

evaluarea personalului didactic.

® Aprobarea criteriilor specifice
pentru stabilirea Coordonatorului
pentru proiecte si  programe
educative scolare si extrascolare si
a Coordonatorului pentru proiecte
educationale europene.

* Revizuirea si aprobarea fisei

individuale a postului pentru
personalul didactic si didactic
auxiliar.

" Particularizarea fisei postului
pentru directorul adjunct.

* Aprobarea transferului
elevilor,  potrivit  prevederilor
legale in vigoare.

®  Aprobarea repartizarii
dirigintilor/ invatatorilor la clasi
dupd  consultarea  Consiliului
profesoral.

®  Desemnarea cadrele didactice,
membre ale consiliului clasei, care
preiau  atributiile  profesorului
diriginte, in conditiile in care
acesta este indisponibil pentru o
perioadd de timp, din motive
obiective.

= Situatia orelor vacante, plata
cu ora.

" Aprobarea planului de
incadrare cu personal didactic de
predare.

Prof. Bardscu A.

Contract educational
Propuneri comisii,
responsabilitati
individuale

Program functionare,
program audiente
Graficul serviciului pe
scoala

Proceduri




* Evaluarea anuala a
personalului didactic si didactic
auxiliar.

®  Aprobarea propunerii
directorului de constituire a
formatiunilor de studiu.

= Aprobarea programului si a
orarului pentru anul

scolar 2024-2025.

*  Aprobarea coordonatorului
pentru  proiecte si  programe
educative scolare si extrascolare si
a Coordonatorului pentru proiecte
educationale europene, a
responsabilului  Comisiei pentru
curriculum.

* Aprobarea componentei sia
atributiilor comisiilor din unitatea
de invatdmant.

" Aprobarea propunerilor
pentru desemnarea
coordonatorului la nivel de scoald
al Strategiei Nationale de Actiune
Comunitard, a persoanei cu
atributii in domeniul egalitatii de
sanse i de tratament intre femei si
bérbati, a consilierului de etici, a
consilierului de integritate, a
responsabilului  cu  prevenirea
consumului de droguri in scoli, a
responsabilului pentru Centru de
Documentare si  Informare, a
responsabilului cu comunicarea
permanentd cu Directia de
Sanatate Publicd Dambovita, a
responsabilului  cu  igiena i
achizitia materialelor de igiend in
unitatea de  invatimant, a
responsabilului  cu  gestionarea
actelor de studii, a persoanelor cu
drept de semnéturd electronica la
nivel de scoald, a persoanelor
responsabile cu verificarea zilnici
a e-mailului scolii si cu aducerea
la cunostinta directorului/
directorului adjunct a situatiilor
solicitate/ informatiilor de interes,
a responsabilului pentru
intocmirea fisei colective de
prezentd a cadrelor didactice,
didactice auxiliare si a
personalului nedidactic, a
persoanei imputernicite de a
detine, de a pastra si de a folosi




sigiliul scolii, a responsabilului cu
intocmirea procedurilor
operationale, a persoanei
desemnate cu completarea i
transmiterea registrului general de
evidentai ~a  salariatilor, a
responsabilului cu arhiva scolii, a
responsabilului  cu  colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile

publice;
= Aprobarea modalitatilor de
realizare a resurselor

extrabugetare si stabilirea utilizarii
acestora.

*  Aprobarea instrumentelor
interne de lucru utilizate in
unitatea de invatamant si a
graficului de monitorizare.

= Aprobarea Procedurii
operationale de managementul
burselor scolare, a Procedurii de
organizare  §i  functionare a
Consiliului profesoral.

= Particularizarea

contractului educational-tip  in
care sunt inscrise drepturile si
obligatiile reciproce ale scolii,
parintilor si elevilor.

= Aprobarea organigramei
pentru anul scolar 2024-2025.

® Aprobarea propunerii de
normare cu personal didactic
auxiliar si nedidactic.

= Aprobarea graficului de
desfasurare a serviciului pe
scoald;

®  Maisuri pentru deschiderea
anului scolar

=  Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

* Informarea membrilor si a Octombrie Director, prof
observatorilor din cadrul Gogeanu G.
Consiliului de administratie cu Membrii

privire la precizarile art. 10(20) consiliului de
din  Metodologia cadru de administratie

organizare si  functionare a
consilitlor de administratie din
unitatile de invatamant
preuniversitar aprobatd prin OME
nr. 6223/2023.

= Aprobarea graficului si a

Tematica  consiliului
de administratie
Responsabilitati  ale
membrilor consiliului
de administratie
Raportul de activitate
pentru  anul  scolar
2023-2024

RAEI

Planuri manageriale
P.D.IL




Tematicii sedintelor ordinare ale
Consiliului de administratie;
= Stabilirea responsabilitatilor
membrilor Consiliului de
administratie si a procedurilor de
lucru specifice acestuia;
= Aprobarea procedurii de
acces in unitatea de invatimant
al persoanelor din afara acesteia.
inclusiv al reprezentantilor mass-
mediei, precum si a procedurii de
acces a parintilor/reprezentantilor
legali ai beneficiarilor primari

= Aprobarea procedurii
de sesizare a suspiciunilor si
faptelor de violentda la nivelul
unitdtii de invatdmant precum si
metoda de sesizare confidentiald a
suspiciunilor si  cazurilor de
violentd la nivelul unitatii de
invatdimant si  a procedurilor
consiliului profesoral.
* Aprobarea prerzentei in scoala a
facilitatorilor pentru elevii cu
cerinte educationale speciale.
* Aprobarea schemei de personal
didactic auxiliar si administrativ.
= Avizarea executiei bugetare la
30.09.2024 si aprobarea
Raportului de analiza privind
executia bugetara;
= Aprobarea statului de
personal.
* Aprobarea Regulamentului
intern si a Regulamentului de
organizare si functionare a Scolii
Gimnaziale "Coresi”,
* Validarea si aprobarera
raportului  privind  starea  si
calitatea invatdmantului din scoala
in anul scolar 2023-2024.
= Validarea si aprobarea
raportului de evaluare interni
(RAEI) pentru anul scolar 2023-
2024.
=  Aprobarea tipului de
activitafi educative extrascolare
care se organizeazd de citre
scoala, calendarul de desfasurare,
modul de organizare,
responsabilitatile stabilite de citre
consiliul profesoral.
= Aprobarea listei elevilor
beneficiari de burse scolare si

Membrii
consiliului
administratie

Coordonator
proiecte
programe
educative

de

de
si

R.I.

R.O.F.UL

Statistica concediilor
de odihna

Executia bugetard si
raportul de analiza.
Schema de personal
didactic auxiliar s
administrativ

Stat de personal
Listele elevilor
beneficiari de burse
scolare

Propunerea tipului de
activitafi  educative
extragcolare care se
organizeaza de citre
scoala, calendarul de
desfasurare, modul de
organizare,
responsabilititile
stabilite ~ de  citre
consiliul profesoral.
Proceduri

Cod de etica
Propunerea
componentei echipei
de  coordonare i
calendarului
Programul .Scoala
altfel

Proces-verbal




rechizite scolare pentru anul in
curs.

* Aprobarea Codului de etica al
Scolii Gimnaziale Coresi.

" Stabilirea si aprobarea
perioadelor de efectuare a
concediului de odihnd ale tuturor
salariatilor unitatii de invatamant:

® Aprobarea Planului de
Dezvoltarea Institutionala
actualizat.

= Aprobarea planului managerial
al directorului pentru anul scolar
2024 -2025.

®* Aprobarea planului managerial

Consilier de etica

Director,
Gogeanu G.
Director adjunct

profesionale transferabile
= Raport anual privind

Prof. Bardscu A.

al directorului adjunct pentru anul Director,

scolar 2024 -2025. Gogeanu G.

= Aprobarea obiectivelor scolii

privind asigurarea calitdtii prin

raportare la cadrul general privind

politicile educationale, scopurile, Membrii

obiectivele si standardele stabilite consiliului de

de Ministerul Educatiei. administratie

= Aprobarea componentei echipei

de coordonare si calendarului

Programului ,,Scoala altfel*,

= Aprobarea decontarii

cheltuielilor  aferente  navetei

personalului didactic si didactic

auxiliar.

= Alte probleme

= Aprobarea documentelor Noiembrie Director, Informari

care stau la baza activititii CEAC: Gogeanu G. Regulament si
regulament, strategie. Responsabil strategie CEAC

* Program de masuri pentru CEAC, Mitrescu | Raport proiecte
prevenirea violentei in mediul c europene

scolar, eliminarea cazurilor de Program de masuri
indisciplini scolard, intarirea pentru

disciplinei scolare. Director, prevenirea violentei

® Aprobarea strategiei curriculare. Gogeanu G. Propunere  programe
= Aprobarea nevoilor de formare de dezvoltare
continud si dezvoltare profesionala profesionala

a cadrelor didactice ale Programul
personalului didactic al unitatii si a Prof. Criciun | anual  de  achizitii
participdrii  la  programe de Bucurica T. publice.

dezvoltare profesionala a Proiectul de buget
salariatilor Membrii Oferta CDEOS

= Aprobarea programului consiliului de | Orar Program Scoala
anual de achizitii publice. administratie altfel

o Validarea situatiei centralizate Strategia curriculara
privind acumularea de catre cadrele Prof. Créciun | Proces verbal
didactice a 90 de credite Bucurica T.




implementarea proiectelor
europene, rezultatele si impactul
acestora.

= Aprobarea proiectului de buget
al unitatii pentru anul 2025,

® Discutarea/Analiza  necesitatii
repartizarii unui loc in consiliul de
administratie pentru  personalul
didactic auxiliar, din cota rezervata
cadrelor didactice si a modalitatii
de alegere a reprezentantului
personalului  didactic  auxiliar
membru  al  consiliului  de
administratie, daca este cazul.

= Aprobarea ofertei

CDEOS pentru anul scolar 2025-
2026.

* Aprobarea orarului de
desfdsurarea a activitatilor din

cadrul  Programului  “Scoala
altfel”.

= Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei

personalului didactic si didactic
auxiliar,
= Alte probleme

Administrator
financiar, Savoiu
Camelia

Prof. larca C.

Prof. Stoica A.
Membrii
consiliului de
administratie

= Aprobarea programului de | Decembrie Membrii Programul de
dezvoltare a sistemului de control consiliului de | dezvoltare a sistemului
managerial. administratie de control managerial.
®* Avizarea proiectului planului de Director, Proiectul planului de
scolarizare pentru anul scolar Gogeanu G. scolarizare
2025-2026. Director adjunct | Strategii

= Aprobarea strategiilor unititii de Inventar

invatdmant pentru implementarea
si respectiv, pentru valorizarea
activitatilor din proiectele
nationale initiate de Ministerul
Educatiei i din  proiectele
europene din cadrul programelor
UE in domeniul educatiei si
formarii profesionale.
= Sesizarea refuzului semnérii
contractului educational de citre
parinte sau reprezentantul legal.

= Concluzii ce reies din
activitatea de control a
documentelor scolare (completarea
si consemnarea in docmente-
cataloage,  condici prezenia,
notarea ritmica,
parcurgerea materiei scolare).
= Situatia inventarului scolii.
®* Aprobarea/ revizuirea
procedurilor elaborate la nivelul

Lista procedurilor
Proces verbal




unitatii de invatamant. Aprobarea
procedurilor SCM si SCIM.

®  Aprobarea decontirii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

= Masuri pentru cresterea
procentului de promovabilitate la
evaluare national, clasa a VIII-a.
= Aprobarea listei finale a
cursurilor optionale care vor fi
organizate in anul scolar 2025-
2026.
= Aprobarea constituirii de grupe
pentru elevi din formatiuni de
studiu diferite care aleg sa studieze
aceleasi discipline optionale (daca
este cazul).
® Aprobarea organizirii
Programului "Scoala dupa
scoald"pentru anul scolar 2025-
2026.
= Aprobarea strategiei de resurse
umane.
= Aprobarea listei elevilor
beneficiari de burse scolare.
= Avizarea executiei bugetare a
anului financiar 2024 si aprobarea
Raportului de analizi privind
executia bugetara;

=  Aprobarea proiectului de
incadrare cu personal didactic de
predare si a schemelor orare pentru
anul scolar 2025-2026.

* Reducere norma didactica.

* [Intregire norma didactica.

=  Pensionabili.

= Evaluarea personalului

nedidactic.

= Masuri de optimizare a

procesului didactic propuse de

consiliul profesoral.

= Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.

= Alte probleme

lanuarie

Prof. Pletea F.
Prof. Nastase C.

Prof. larca C.

Membrii
consiliului de
administratie

Contabil sel,
Savoiu C.

Membrii
consiliului de
administratie

Informari

Oferta CDEOS
Executia bugetara
Proiect de incadrare
Scheme orare

Lista beneficiari burse
Fise de evaluare a
personalului
nedidactic
Strategie de
umane
Proces verbal

resurse

=Stabilirea conditiilor specifice
pentru ocuparea posturilor
didactice  vacante in cadrul
etapelor de  mobilitate a
personalului didactic.

= Aprobarea componentei echipei

Februarie

Membrii Comisiei
de mobilitate

Prof. Stoica A.

Conditii specifice
Criterii specifice
Informari
Proces-verbal




de coordonare si calendarului
Programului ,,Saptamana verde*.

* Aprobarea criteriilor
specifice pentru inscrierea elevilor
in clasa pregatitoare, an scolar
2025-2026, dupa avizarea acestora
de catre IS] Dambovita.

* Monitorizarea activititii de
raportare a datelor si informatiilor
in sistemele informatice nationale.
= [ntalnire consultativa cu
reprezentantii
parintilor/reprezentantilor legali ai
beneficiarilor primari cu cerinte
educationale speciale, respectiv ale
parintilor/reprezentantilor  legali
fiecdrui grup etnic din care fac
parte beneficiarii primari.
® Informare Privind activitatea
Colectivului de lucru  pentru
progresul scolar al elevilor.

= Aprobarea decontirii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar,

= Alte probleme

Membrii Comisiei
de inscriere la
clasa pregatitoare

Director

Membrii
Consiliului de
administratie

Prof.inv.primar
Oprea F.

= Raportul comisiei de mobilitate
constituite la nivelul unititii de
invatdmant cu privire la solicitarile

cadrelor  didactice aflate in
restrangere de activitate/
pretransfer

» Validarea listei finale a cadrelor
didactice pentru care se di acorda
de transfer/ pretransfer consimtit

intre  unitdtile de invatidmant
preuniversitar.

= Activitatea compartimentului
Administrativ si a

administratorului de patrimoniu.

Analiza  activitatii prestate de
personalul de intretinere si
ingrijire.  Masuri pentru

Imbunatatirea activitafii in etapele
viitoare.

= Activitatea compartimentului
financiar —contabil. Masuri pentru
imbunatatirea activitafii in etapele
viitoare.

" Activitatea Comisiei pentru
prevenirea si eliminarea violentei,
a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si

Martie

Membrii Comisiei
de mobilitate

Membrii
Consiliului de
administratie

Administrator de
patrioniu,
Scurtu
Ton

Tonescu

Contabil sef,
Savoiu Caamelia
Membrii Comisiel
pentru prevenirea
si eliminarea
violentei, a
faptelor de
coruptie si

Informari

Raport Comisie
mobilitate
Proces-verbal

de




promovarea interculturalitatii.
Masuri si propuneri.

® Aprobarea  calendarului i
orarului activitdtilor din cadrul
programului Siptamana verde.

discriminarii in
mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii
Director adjunct

= Aprobarea decontirii Membrii
cheltuielilor  aferente  navetei Consiliului de
personalului didactic si didactic administratie
auxiliar.

= Alte probleme.

8. * Informare privind calitatea Aprilie Responsabil Informairi
activitafii curriculare desfasurate in Comisie pentru | Executia bugetara
scoald, a activitatii formare si Curriculum Rapoarte de activitate
dezvoltare in cariera didactica. Responsabil Proces-verbal
= Nivelul pregatirii elevilor Comisie de
pentru sustinerea evaluarii formare si
nationale la clasa a 2-4-6-8. dezvoltare in
® Analiza activitatii comisiei pentru cariera didactica.
control managerial intern. Responsabili

. Avizarea executiel catedre/  comisii
bugetare la trimestul I si aprobarea metodice
Raportului  de analiza privind Director, Gogeanu
executia bugetara Georgeta

= Aprobarea decontarii

cheltuielilor  aferente  navetei Contabil sef,
personalului didactic si didactic Savoiu C.

auxiliar. Membrii
=  Alte probleme Consiliului de

administratie.
9. ®* Analiza activitatii desfasurate in | Mai Director adjunct | Informari
“Sédptdmana verde”. Statistici
= Aspecte ale activitatii de Dirigintii claselor | Proces-verbal
consiliere scolard, consiliere OSP: a VIlI-a
pregatirea/instruirea  elevilor i Secretar
parintilor pentru inscrierea la o Apostol Cristina
scoald postgimnaziala, intocmirea Prof consilier
documentelor necesare inscrierii in scolar

licee (verificarea situatiilor scolare

.scrierea foilor matricole etc.) Prof. Soica
®* Raport privind activitatea Angelica
educativa scolara si extrascolara.

* Analiza activititii CEAC la Prof. inv. primar
scolii. Mitrescu C.

= Aprobarea decontarii

elilor aferente navetei personalului Membrii

didactic si didactic auxiliar. Consiliului de
= Alte probleme administratie

10. iunie [

* Masuri organizatorice pentru Membrii Proces-verbal
sustinerea evaludrii nationale si a Consiliului de | Planuri de masuri
admiterii in scoli postgimnaziale. administratie

=  Masuri pentru organizarea Director,




sfarsitului de an scolar.
* Programul activitatii pentru

Gogeanu G.

Director adjunct

perioada de vara. Membrii
= Aprobarea decontarii Consiliului de
cheltuielilor  aferente  navetei administratie
personalului didactic i didactic
auxiliar.
= Alte probleme
11. » Repartizarea elevilor la clasa iulie Membrii Liste elevi
Pregatitoare Consiliului de | Executie bugetara
. Avizarea executiei administratie Proces-verbal
bugetare la trimestrul II si
aprobarea Raportului de analiza
privind executia bugetara:
= Stabilirea formatiunilor de
studiu care vor invidta in incinta
Liceului  Tehnologic  “Nicolae
Cioranescu™ in anul scolar 2025-
2026.
* Transferuri elevi
= Aprobarea decontarii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar.
s Alte probleme
12. = Transferuri elevi august Membrii Proces-verbal
= Aspecte legate de mobilitatea Consiliului de
personalului didactic: detasare in administratie

interesul invatamantului,
incadrarea in regim de plata cu ora
= Aprobarea decontirii
cheltuielilor  aferente  navetei
personalului didactic si didactic
auxiliar,

= Alte probleme




